
 
 
 
 
 

 

 
 PROGRAMA DE INTERCAMBIO D 4185 

Guerrero – Morelos – Puebla – Tlaxcala – Veracruz 
d4185ryep2526@gmail.com 

Guía de Integración de Documentos para Trámites Migratorios e Ingreso al 
Distrito 

 

Es responsabilidad de la familia anfitriona en compañía de su Club recopilar, integrar 
y enviar al Distrito, los documentos que el Inbound (contraparte) necesita para tramitar su 
visa ante la embajada o consulado mexicano en su país de origen y, además, realizar su 
trámite migratorio como residente temporal cuando llegue a nuestro país. Para lo cual hay 
que seguir los siguientes pasos: 

1. Recibir por parte de su Club la solicitud del Inbound que van a recibir. 

2. Lo antes posible contactarlo vía mensaje, llamada y/o videoconferencia de manera 
que se sienta bienvenido y que será parte de la familia. 

3. A más tardar 5 días después de recibida la solicitud de su contraparte Inbound, 
integrar de manera completa los documentos siguientes (dos originales): 

a. Carta del Club 

b. Carta de Invitación de la Familia Anfitriona 

c. Carta de Aceptación de la Escuela 

d. Forma de Garantía. Este documento está incluido en la solicitud del Inbound 

(Ver formatos anexos y ejemplos) 

Para el llenado de estos documentos es importante observar lo siguiente: 

i. Verificar que los nombres propios coincidan exactamente con los que 
aparecen en sus identificaciones oficiales, especialmente el del estudiante Inbound, 
cuyo nombre debe coincidir de forma idéntica con su pasaporte. 

ii. Todas las firmas deben ser en color azul y autógrafas 

iii. Anexar la identificación oficial de todas y cada una de las personas que 
firman 

4. Una vez completos, revisados, firmados y sellados (excepto por la Chairwoman) 
enviarlos en PDF al correo d4185ryep2526@gmail.com para una última revisión por parte 
del Comité Distrital del Programa de Intercambio. 

5. Una vez recibido el correo por parte del distrito donde se indique que ya están 
correctos, enviar un original (el otro original es para la familia) a la dirección Júpiter numero 
16 entre Progreso y Campeche, Fracc. Jardines de Mocambo, Boca del Río, Veracruz. 
C.P 94299 (en caso de mandarla por paquetería favor de enviar el número de guía de la 
paquetería al correo d4185ryep2526@gmail.com para poder rastrearlo). 

mailto:d4185ryep2526@gmail.com


 
 
 
 
 

 

 
 PROGRAMA DE INTERCAMBIO D 4185 

Guerrero – Morelos – Puebla – Tlaxcala – Veracruz 
d4185ryep2526@gmail.com 

6. Además de todo lo anteriormente descrito, deberá enviarse al estudiante Inbound el 
formato de la Carta Poder (Letter of Power) en Word, ya con los nombres completos de los 
padres o tutores anfitriones. 

El Inbound deberá completarla, mandarla a notarizar y apostillar, y traerla en original 
al momento de su llegada a México. 

Este documento es indispensable para realizar el trámite de canje por la tarjeta 
migratoria otorgada por el Instituto Nacional de Migración (INM). 

7. Durante los primeros 10 días posteriores a que su contraparte Inbound llegue a 
México, debe ir la familia con él a las oficinas de migración para tramitar su tarjeta de 
residente temporal, para lo cual deben informarse con anticipación que documentos 
necesitarán ya que cada oficina pide de manera distinta los requisitos. 

 



MEMBRETE ROTARY  

 

[FECHA ACTUAL] 

Consulado de México en [PAÍS]  
Presente. 

A quien corresponda: 

Por este conducto nos permitimos solicitar de ese Consulado tenga a bien autorizar la 
VISA DE RESIDENTE TEMPORAL ESTUDIANTE para el joven [NOMBRE DEL 
ESTUDIANTE], con fecha fecha de nacimiento [FECHA DE NACIMIENTO], de 
nacionalidad [NACIONALIDAD], de conformidad con lo establecido en los artículos 40, 
fracción V, y 52, fracción VIII de la Ley de Migración, así como el artículo 108 de su 
Reglamento. 

Este joven participará en el Programa de Intercambio de Jóvenes de Rotary International, 
a través del cual nuestro CLUB ROTARIO [NOMBRE DEL CLUB] lo recibirá como 
Embajador de Pro-paz y de Buena Voluntad durante el período comprendido del mes de 
agosto 2025 al mes de junio 2026 en la ciudad de [NOMBRE DE LA CIUDAD], México. 

Para cumplir con los requisitos establecidos en la normativa migratoria mexicana, nos 
permitimos informar lo siguiente: 

1. CARTA DE ACEPTACIÓN: El joven ha sido formalmente aceptado por la 
Institución Educativa [NOMBRE DE LA ESCUELA], perteneciente al Sistema 
Educativo Nacional, para cursar un año de preparatoria correspondiente a los 
semestres [COLOCAR LOS SEMESTRES] durante el CICLO ESCOLAR 2025-
2026. Se adjunta carta de aceptación original expedida por dicha institución. 
 

2. SOLVENCIA ECONÓMICA: Durante su estancia en México, el joven contará con 
recursos suficientes para cubrir el monto de la matrícula, gastos de alojamiento y 
manutención, los cuales serán proporcionados por: 
 

○ Las Familias Rotarias anfitrionas, quienes se harán cargo de los gastos de 
hospedaje y alimentación. 

○ El joven cuenta con una beca del 100% otorgada por la institución 
educativa. 

○ CINCO ESTADOS UN CORAZÓN A.C., que proporcionará una mesada 
mensual de $1,500.00 MXN (mil quinientos pesos 00/100 M.N.) para 
gastos personales. 

a). Formato de Carta del Club 
 



MEMBRETE ROTARY  

3. INFORMACIÓN ADICIONAL: Durante su estancia en México, los señores 
[NOMBRES Y APELLIDOS] fungirán como sus representantes en territorio 
nacional, quienes han sido legalmente designados mediante instrumento notarial 
por quienes ejercen la patria potestad del adolescente en su país de origen, 
facilitando así su integración y cuidado durante el programa de intercambio. 

4. PASAPORTE: El solicitante cuenta con pasaporte vigente número [NÚMERO DE 
PASAPORTE] con fecha de expiración [FECHA], cumpliendo con la vigencia 
requerida para el trámite de visa. 

Cabe destacar que el Programa de Intercambio de Jóvenes de Rotary International es 
un programa reconocido a nivel mundial que promueve el entendimiento internacional, la 
paz y la amistad entre las naciones a través de intercambios culturales educativos. Al 
término del programa académico, el estudiante regresará a su país de origen, de 
conformidad con los términos del Programa. 

De conformidad con el artículo 102 de la Ley de Migración y el artículo 108 de su 
Reglamento, solicitamos respetuosamente se otorgue al joven [NOMBRE DEL 
ESTUDIANTE] la visa de residente temporal estudiante con vigencia de un año que le 
permitirá realizar sus estudios en México. 

Agradecemos de antemano su atención a nuestra solicitud y quedamos a sus órdenes 
para cualquier información adicional que pudiera requerirse. 

Rotariamente, 

 
 
             ________________________                           ______________________ 
                     Nombre completo                                             Nombre completo 
 
               Presidente del Club Rotario                                 YEO del Club Rotario 
                      Nombre del club                                              Nombre del club                                              
                    Datos de contacto                                            Datos de contacto 
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INE PRESIDENTE DEL 
CLUB 

(FRENTE) 

INE PRESIDENTE DEL 
CLUB 

(ATRÁS) 

INE YEO DEL CLUB 
(FRENTE) 

INE YEO DEL CLUB 
(ATRÁS) 
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 [FECHA ACTUAL] 

 
Consulado de México en [PAÍS]  
Presente. 

A quien corresponda: 

CARTA DE INVITACIÓN Y COMPROMISO DE MANUTENCIÓN 

Por este conducto, los suscritos [NOMBRE COMPLETO] y [NOMBRE COMPLETO], ambos de 
nacionalidad mexicana, con domicilio en [DIRECCIÓN COMPLETA] en la Ciudad de [CIUDAD], 
Estado de [ESTADO], México, bajo protesta de decir verdad manifestamos que: 

Extendemos formal invitación al/a la joven [NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE], de 
nacionalidad [NACIONALIDAD], nacido(a) el [DÍA] de [MES] de [AÑO], portador(a) del 
pasaporte número [NÚMERO DE PASAPORTE], para que ingrese y permanezca en México 
como participante del Programa de Intercambio de Jóvenes de Rotary, durante el periodo 
comprendido del [MES] de 2025 al [MES] de 2026. 

Asimismo, nos comprometemos formalmente a: 

1. Proporcionar alojamiento al/a la joven en nuestro domicilio durante toda su estancia en 
México. 

2. Asumir íntegramente, de manera enunciativa, más no limitativa: los gastos de 
manutención incluyendo alimentación, transporte, materiales, actividades escolares y 
cualquier otro gasto relacionado con su estancia. 

3. Velar por su bienestar físico y emocional, así como por el cumplimiento de sus 
obligaciones académicas e integrarlo a la dinámica familiar. 

4. Realizar el canje de la visa de Residente Temporal estudiante por la Tarjeta de Residencia 
Temporal correspondiente e informar oportunamente al Instituto Nacional de Migración 
cualquier cambio en las condiciones de su estancia. 

Quedamos atentos para ampliar la información que ese Consulado requiriera efectos de otorgar 
a [NOMBRE DEL ESTUDIANTE] la visa de residente temporal estudiante con vigencia de un 
año, de conformidad con los artículos 52, fracción V, de la Ley de Migración, y 108 de su 
Reglamento. 

Declaramos bajo protesta de decir verdad que los datos asentados en la presente son ciertos y 
agradecemos la atención que se sirva prestar a la presente. 

Atentamente, 

                 [NOMBRE COMPLETO]                                       [NOMBRE COMPLETO] 

  [TIPO DE IDENTIFICACIÓN Y NÚMERO]             [TIPO DE IDENTIFICACIÓN Y NÚMERO 

b). Formato de Carta de Invitación de 
la Familia Anfitriona 

 



 

 

 

INE PAPÁ 
(FRENTE) 

INE PAPÁ 
(ATRÁS) 

INE MAMÁ 
(FRENTE) 

INE MAMÁ 
(ATRÁS) 
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MEMBRETE INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

 

[FECHA ACTUAL] 

Consulado de México en [PAÍS]  
Presente. 

A quien corresponda: 

El/La que suscribe, [PUESTO] de la Preparatoria [NOMBRE], Campus [CAMPUS], 
Clave [CLAVE], Particular Incorporada a la Secretaría de Educación del Estado de 
[ESTADO], con domicilio en [DOMICILIO COMPLETO], hace constar que: 

[NOMBRE DEL ESTUDIANTE], con fecha fecha de nacimiento [FECHA DE 
NACIMIENTO], de nacionalidad [NACIONALIDAD] 

Ha sido formalmente aceptado y se encuentra inscrito en esta Institución para cursar el 
[COLOCAR EL SEMESTRE] semestre de Bachillerato durante el ciclo escolar 2025-
2026, iniciando el día ___ de agosto de 2025 y finalizando el semestre el día ___ de 
diciembre de 2025. Posteriormente, se integrará al [COLOCAR EL SEMESTRE] 
semestre a partir del ___ de enero de 2026 para finalizar el día ___ de junio del mismo 
año. 

El estudiante participará en todas las actividades académicas regulares, cumpliendo con 
el plan de estudios oficial de esta Institución, perteneciente al Sistema Educativo 
Nacional.  

Se hace constar que el plan de estudios presentado es el mismo con el que [NOMBRE 
COMPLETO DEL ESTUDIANTE] cursara durante el ciclo escolar 2025-2026 en nuestra 
preparatoria. 

 

 

 

 

 

 

 

[PONER AQUÍ LAS MATERIAS QUE CURSARÁ EL/LA JOVEN, SE SUGIERE:] 
Sem.     Clave             Asignatura            HRS       Créditos       Seriación     

c). Formato de Carta de 
Aceptación de la Escuela 
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Cabe mencionar que el costo actual de la matrícula total por los semestres a cursar es 
de $[CANTIDAD EN PESOS MEXICANOS].  

CONCEPTO CANTIDAD FECHAS DE PAGO 
INSCRIPCIÓN   

COLEGIATURA 
MENSUAL 

$[CANTIDAD EN 
PESOS MEXICANOS]. 

(11 MESES) 

  

   
   

TOTAL   

 

Sin embargo, el joven será beneficiado con una beca del 100% para eximir del pago de 
colegiatura, correspondiendo a la familia anfitriona el pago de materiales requeridos para 
sus actividades académicas y deportivas. 

Se expide la presente carta de aceptación para los fines de solicitud de VISA DE 
RESIDENTE TEMPORAL ESTUDIANTE con vigencia de un año ante el Consulado de 
México, de conformidad con lo establecido en el artículo 40, fracción V, de la Ley de 
Migración y el artículo 108 de su Reglamento. 

Como autoridad responsable de esta Institución Educativa, quedo a sus órdenes para 
proporcionar cualquier información adicional que el Consulado pudiera requerir para el 
trámite de visa del joven [NOMBRE DEL ESTUDIANTE]. 

 

Atentamente, 
[NOMBRE COMPLETO]  
[CARGO/PUESTO]  

Tel: [TELÉFONO]  
Correo electrónico: [EMAIL] 

[SELLO INSTITUCIONAL] 
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